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Convocatoria de Repatriaciones y Retenciones 2015 
Programa de Apoyos Complementarios para la Consolidación Institucional de  

Grupos de Investigación  

Guía para el Llenado de Solicitud de Apoyo 

Para ingresar directamente al sistema, en su navegador de Internet, teclee la siguiente dirección 
electrónica: http://svrfm8.main.conacyt.mx/pls/enruta_url/pia_fondos.enrutar?conacyt=0 

 

 

INGRESO AL FORMATO DE SOLICITUD: 
 
 

PASO 1: 
 
 

 
 

 

 

 
***En caso de que aún no cuente con el documento requisitado del Currículum Vitae Único (CVU), será necesario el 

llenado previo del mismo para obtener su ID. 

 

El Responsable Técnico (Líder del 
Grupo de Investigación), ingresará su 
ID Usuario y Contraseña. En caso de 
haber olvidado esta clave de acceso, 
será necesario solicitarla a través de 
la página electrónica de CONACyT en 
la sección de “Recuperación de 

Usuario y Contraseña”.  

http://svrfm8.main.conacyt.mx/pls/enruta_url/pia_fondos.enrutar?conacyt=0
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PASO 2: 
 

 

 

Deberá seleccionar la opción de “Sistema de 
FONDOS-Proponente” y se desplegarán 3 

opciones más, de las cuales seleccionará 
“Solicitud” y en segundo término seleccionar 
“Captura de Solicitud”. Posteriormente, deberá 

dar clic en el símbolo . 
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PASO 3: 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
*NOTA IMPORTANTE: Si por alguna circunstancia, en una sola sesión no concluye la captura de la solicitud, para 
acceder nuevamente al sistema y continuar deberá seleccionar el título de “Solicitudes en Proceso”. Asimismo, 
deberá seleccionar nuevamente el Fondo y la Convocatoria y posteriormente oprimir el símbolo “Buscar”, el cual 
desplegará el “Resultado de Búsqueda” de las solicitudes en proceso, seleccionando la que desee continuar o 

concluir. Posteriormente, deberá dar clic en el símbolo . 

 

Al acceder a la Captura de Solicitud, 
encontrará dos opciones. Deberá 
seleccionar la correspondiente a 
“Nuevas Solicitudes.”  

Posteriormente, con el símbolo  

deberá buscar el nombre del Fondo 
que será UNICAMENTE: I0007 
Consolid. Inst. (Repatriación).  

De igual manera, seleccione la 
convocatoria correspondiente, la cual 

es: I0007- 2015-01. 
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PÁGINA INICIAL 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Verifique que la selección corresponda al 
tipo de apoyo que desea solicitar (RP-
Repatriación y RT- Retención). 

De inmediato deberá oprimir el símbolo 

, lo anterior permitirá que le sea 

asignado el número de solicitud, el cual es 
de vital importancia para futuras consultas. 

Es de suma importancia que lea las 
instrucciones para poder realizar el 
llenado de la solicitud de manera 

correcta. 

 FORMATO DE LA INFORMACION CON CARÁCTER 
OBLIGATORIO. 
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Capture el título de acuerdo con el ejemplo, 

y oprima el símbolo enseguida, 
de forma inmediata aparecerán las demás 
páginas y/o pestañas contenidas en la 

Pantalla General. 
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PANTALLA GENERAL (1/2) 
 

 

       
       

       
 

 

Si su respuesta es afirmativa, el campo de 
“CONVOCATORIA” se activará para 

tener acceso a los catálogos del sistema 

deberá oprimir el símbolo  

 LOS DATOS REQUERIDOS 
EN ESTA SECCIÓN 
“PANTALLA GENERAL” SON 

DE CARÁCTER OBLIGATORIO.  

Se desplegará un catálogo y podrá 
acceder a la información oprimiendo el 

símbolo . 

Se desplegará un catálogo y podrá 
acceder a la información oprimiendo el 

símbolo . 
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PANTALLA GENERAL (2/2)  
 

       
 

       
 

NOTA: El espacio dentro del formato (señalado con cierto número de caracteres), le permitirá incluir únicamente texto 
equivalente a 20 cuartillas. Si requiere adjuntar más información, cuadros y esquemas, lo podrá hacer al final de la solicitud en 

el apartado de “DOCUMENTOS ADJUNTOS”.

Indique el periodo de ejecución en meses 
de acuerdo al tipo de solicitud: Repatriación 
o Retención.  

Esta información deberá ser elaborada de 
acuerdo con la perspectiva del Responsable 
Técnico con relación al quehacer y/o 
aportaciones del Investigador Candidato al 

Apoyo dentro del Grupo de Investigación. 

 

Esta información deberá ser elaborada de 
acuerdo con la perspectiva del Responsable 
Técnico con relación al quehacer y/o 
aportaciones del Investigador Candidato al 

Apoyo dentro del Grupo de Investigación. 

 
. 

 

Esta información deberá ser elaborada de 
acuerdo con la perspectiva del Responsable 
Técnico con relación al quehacer y/o 
aportaciones del Investigador Candidato al 

Apoyo dentro del Grupo de Investigación. 

 
. 

 

Deberá de introducir las palabras que 
considere clave, y posteriormente dar clic 

en el símbolo . 
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INFORMACIÓN GENERAL DEL PROTOCOLO (1/2) 
 

                

 

 

                 

 
 

NOTA: Los espacios del formato vinculados al Protocolo de Investigación: Antecedentes, Justificación, Metodología y 
Referencias Bibliográficas NO SERÁN REQUISITADOS en pantalla. Lo anterior debido a que el Protocolo de Investigación  se 

deberá adjuntar obligatoriamente en documento pdf.

 La captura de información en la sección 
“Objetivos Específicos” es de CARÁCTER 
OBLIGATORIO. 
 

La cual corresponderá a un breve resumen de 
los objetivos específicos contenidos en archivo 
.pdf denominado “Protocolo de investigación” 
y que forma parte de los documentos  
obligatorios.  
Los objetivos se definen de acuerdo con la 
perspectiva del Responsable Técnico con 
relación al quehacer y/o aportaciones del 
Investigador Candidato al Apoyo dentro del 
Grupo de Investigación. 

 La captura de información en la sección 
“Antecedentes” es de CARÁCTER 
OBLIGATORIO. 
 

La cual corresponderá a un breve resumen de 
los antecedentes contenidos en archivo .pdf 
denominado “Protocolo de investigación” y 

que forma parte de los documentos  
obligatorios, que se incluirá en el apartado de 
“DOCUMENTOS ADJUNTOS” 

 La información vinculada al Área del 
conocimiento, Disciplina, Subdisciplina y 
Especialidad son de CARÁCTER 
OBLIGATORIO. 
 

Se desplegarán a través de catálogos y podrá 

acceder a ellos oprimiendo el símbolo  
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INFORMACIÓN GENERAL DEL PROTOCOLO (2/2)  
 

 

 

             

 
 

En la sección “Justificación” no se captura 
información, en virtud de que la misma 

deberá estar contenida en el archivo .pdf 
denominado “Protocolo de investigación” 
y que forma parte de los documentos 
obligatorios, que se incluirá en el apartado 

de “DOCUMENTOS ADJUNTOS” 

En la sección “Metodología” no se captura 
información, en virtud de que la misma 

deberá estar contenida en el archivo .pdf 
denominado “Protocolo de investigación” 
y que forma parte de los documentos 
obligatorios, que se incluirá en el apartado 

de “DOCUMENTOS ADJUNTOS”. 

En la sección “Referencias bibliográficas” 
no se captura información, en virtud de que 

la misma deberá estar contenida en el 
archivo .pdf denominado “Protocolo de 
investigación” y que forma parte de los 
documentos obligatorios, que se incluirá en 
el apartado de “DOCUMENTOS 

ADJUNTOS”. 
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RESULTADOS ESPERADOS 
 

 

       

       

      

Se desplegarán a través de catálogos y 
podrá acceder a ellos oprimiendo el 

símbolo  

Resumir los efectos cuantitativos esperados 
del desarrollo del proyecto. Esta información 
deberá ser elaborada de acuerdo con la 
perspectiva del Responsable Técnico con 
relación al quehacer y/o aportaciones del 
Investigador Candidato al Apoyo dentro del 
Grupo de Investigación. 

Resumir los efectos cualitativos esperados del 
desarrollo del proyecto. Esta información 
deberá ser elaborada de acuerdo con la 
perspectiva del Responsable Técnico con 
relación al quehacer y/o aportaciones del 
Investigador Candidato al Apoyo dentro del 
Grupo de Investigación. 
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ÁREAS DE IMPACTO (1/2) 
 

 

 

 
 

 

Relevancia e importancia que tendrá el proyecto 
en la investigación científica. . Esta información 
deberá ser elaborada de acuerdo con la 
perspectiva del Responsable Técnico con relación 
al quehacer y/o aportaciones del Investigador 
Candidato al Apoyo dentro del Grupo de 
Investigación. 

Esta información deberá ser elaborada de acuerdo 
con la perspectiva del Responsable Técnico, 
quien determinará si tiene o no aplicación. 

Definir si el proyecto a desarrollar tendrá un efecto 
en su entorno, en términos de factores 
económicos. Esta información deberá ser 
elaborada de acuerdo con la perspectiva del 
Responsable Técnico con relación al quehacer y/o 
aportaciones del Investigador Candidato al Apoyo 
dentro del Grupo de Investigación. 

Describir los efectos sociales que se espera tendrá 
el desarrollo del proyecto. Esta información deberá 
ser elaborada de acuerdo con la perspectiva del 
Responsable Técnico con relación al quehacer y/o 
aportaciones del Investigador Candidato al Apoyo 
dentro del Grupo de Investigación. 

 LOS DATOS REQUERIDOS 
EN ESTA SECCIÓN “AREAS DE 
IMPACTO” SON DE CARÁCTER 

OBLIGATORIO. 
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ÁREAS DE IMPACTO (2/2)  
 

 

 

           
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
NOTA: Le recordamos que el espacio dentro del formato (señalado con cierto número de caracteres), le permitirá incluir 

únicamente texto equivalente a 20 cuartillas. Si requiere adjuntar más información, cuadros y esquemas, lo podrá hacer al final 
de la solicitud en el apartado de “DOCUMENTOS ADJUNTOS”. 

Describir el efecto que producirá el desarrollo del 
proyecto sobre el medio ambiente. Esta información 
deberá ser elaborada de acuerdo con la perspectiva 
del Responsable Técnico con relación al quehacer y/o 
aportaciones del Investigador Candidato al Apoyo 
dentro del Grupo de Investigación. 

Deberá capturar el siguiente texto: 

“NO APLICA” 
Posteriormente, deberá dar clic en 

el símbolo . 
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RESPONSABLES DE LA PROPUESTA (1/2) 
 

 

     

 

 
 

Deberá de seleccionar la opción de 
acuerdo con el perfil del Responsable 
Técnico.  
Posteriormente, deberá dar clic en el 

símbolo . 

En el caso del Responsable Administrativo, 
la información requerida deberá ser 

seleccionada a través del símbolo . 

Posteriormente, deberá dar clic en el 

símbolo . 

 LOS DATOS REQUERIDOS EN 
ESTA SECCIÓN 
“RESPONSABLES DE LA 
PROPUESTA” SON DE 
CARÁCTER OBLIGATORIO 
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RESPONSABLES DE LA PROPUESTA (2/3)  
 

       

      

Los datos del Responsable Técnico serán 
incorporados automáticamente por el sistema. 
Posteriormente, deberá dar clic en el símbolo 

. 

Los datos correspondientes al Representante 
Legal, serán incorporados  automáticamente 
por el sistema. Posteriormente, deberá dar clic 

en el símbolo . 
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INVESTIGADOR APOYADO (1/2)  
 

 

 
 

 

Adicional al despliegue automático de la 
información contenida en el CVU, será 

necesario capturar lo correspondiente a la 
pertenencia al SNI del Investigador 
Candidato al Apoyo. 

 

Deberá capturar la información concerniente a 
la última institución en donde el Investigador 

Candidato al Apoyo permaneció por 
cuestiones laborales y/o de estudio. 

 

Esta liga le permitirá acceder al 
formato del CVU del Investigador 
Candidato al Apoyo. 

 

Es indispensable la captura previa  
del Currículum Vitae, los datos se 

desplegarán a través de catálogos y 
podrá acceder a ellos oprimiendo el 

símbolo . 

La información vinculada a: Área de 
conocimiento, Disciplina, Subdisciplina y 
Especialidad se carga automáticamente 
desde el CVU, en específico de la sección 
de “Experiencia Laboral”, será necesario 
verificar que los datos de referencia se 
encuentren debidamente actualizados. 
NOTA: La ausencia de ésta información 
no permitirá el envío de la solicitud 

electrónica. 

 LOS DATOS REQUERIDOS EN 
ESTA SECCIÓN “INVESTIGADOR 
APOYADO” SON DE CARÁCTER 
OBLIGATORIO 
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INVESTIGADOR APOYADO (2/2) 
 

 

               
 
NOTAS: 

1. Es de vital importancia que el Investigador Candidato al Apoyo verifique que su CVU se encuentre con la información 
actualizada, sobre todo que no existan omisiones vinculadas en la sección de “Experiencia laboral”. 
 

Se requiere la información vinculada con el 
proyecto de investigación propuesto por el 
Investigador Candidato al Apoyo y el impacto que 
tendrá en la consolidación del grupo de 
investigación, en la formación de recursos 
humanos y en la producción científica.  
 

Esta información deberá ser elaborada de 
acuerdo con la perspectiva del Responsable 
Técnico con relación al quehacer y/o aportaciones 
del Investigador Candidato al Apoyo dentro del 
Grupo de Investigación. 
 

Posteriormente, deberá dar clic en el símbolo 

. 
 

 

Capture la “Fecha de Inicio” del apoyo, el 
sistema automáticamente desplegará la 
“Fecha de Término”. La fecha de inicio, estará 

determinada por la fecha de incorporación del  
Investigador Candidato al Apoyo a la institución 
receptora, deberá considerar los TIEMPOS 
ESTABLECIDOS en los Términos de 
Referencia vigentes. 
 

Nota: el apoyo deberá dar inicio el 1° de 

cada mes y deberá concluir el día 30. 

“Programa de Docencia” la información 

vinculada con esta sección deberá ser 
incorporada en el apartado de “Documentos 
Adjuntos” en archivo .pdf, la cual deberá 

contener la descripción a detalle de su 
participación en programas de doctorado y 
asesoría de tesis; incluyendo en su caso, la 
correspondiente vinculación con los sectores 
social y productivo.  Asimismo, se le recuerda 
que el programa de docencia del investigador 
deberá limitarse a una materia por semestre. 



 

Dirección Adjunta de Desarrollo Científico 
Dirección de Planeación de Ciencia 

Subdirección de Seguimiento Científico 
Enero 2015 

 

2. Le recordamos que el espacio dentro del formato (señalado con cierto número de caracteres), le permitirá incluir 
únicamente texto equivalente a 20 cuartillas. Si requiere adjuntar más información, cuadros y esquemas, lo podrá 
hacer al final de la solicitud en el apartado de “DOCUMENTOS ADJUNTOS”. 

 

 

GRUPO DE TRABAJO (1/2)  
 

 

       

 
 

Este segundo recuadro es de carácter 
informativo, sobre el procedimiento de 

captura de la información. 

Capture y seleccione(a través de los 
catálogos de información) los datos de cada 
uno de los investigadores que integran el 
grupo al cual se incorporará el 
Investigador(a) Apoyado(a). Posteriormente 

deberá dar clic en el símbolo . 

 LOS DATOS REQUERIDOS EN 
ESTA SECCIÓN “GRUPO DE 
TRABAJO” SON DE CARÁCTER 

OBLIGATORIO. 
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GRUPO DE TRABAJO (2/2)  
 

 

 

 
 

 

 
NOTA: Es de vital importancia que el Investigador Candidato al Apoyo, el Responsable Técnico y cada uno de los integrantes 

del “Grupo de Trabajo”, verifiquen que su CVU se encuentre con la información actualizada, sobre todo que no existan 

omisiones vinculadas con la experiencia laboral.  

Estos tres recuadros se refieren a las actividades 
y/o productos que realizará o generará 

únicamente el Investigador Candidato al 
Apoyo, y que necesariamente estarán 

vinculados con el quehacer del grupo de 
investigación.  
 

Posteriormente deberá dar clic en el símbolo 

. 
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CRONOGRAMA Y DESGLOSE FINANCIERO (1/4) 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
NOTA: Le recordamos que la información vinculada con este apartado deberá ser incorporada en el apartado de “Documentos 
Adjuntos” archivo .pdf en un máximo de 10 cuartillas, la descripción a detalle de cada una de las etapas o fases, descripción 

de las metas así como de los productos esperados en cada etapa o fase.  

Para registrar el Desglose Financiero del 

apoyo solicitado, deberá acceder a través 

del símbolo  el cual desplegará la 
pantalla de captura denominada 
“Cronograma de Actividades”.   

Una vez capturada la información, deberá 

dar clic en el símbolo . 

 LOS DATOS REQUERIDOS EN 
ESTA SECCIÓN “CRONOGRAMA 
Y DESGLOSE FINANCIERO” SON 
DE CARÁCTER OBLIGATORIO. 
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CRONOGRAMA Y DESGLOSE FINANCIERO (2/4) 
 

 

          

          
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
**NOTA: UNA VEZ GUARDADA LA INFORMACIÓN, DEBERÁ ACCEDER AL DESGLOSE FINANCIERO. 

 

Es de suma importancia que lea 
cuidadosamente las instrucciones 
para poder realizar la captura de 
manera correcta. 

 

La información que se despliega en la 
columna “Descripción” ya se encuentra 
contenida en el sistema debido a la captura 
de la misma en pantallas previas. 

En la tercera columna 
“Duración” (meses)” deberá 
indicar la duración del apoyo. 
Posteriormente deberá dar 

clic en el símbolo  

En esta cuarta columna dé clic 
para que se despliegue la 
pantalla correspondiente: 
Detalles de la etapa. 

La información que corresponde a “Importe 
por etapa”, “Monto solicitado al Fondo” e 
“Importe Total del Proyecto” se desplegará 
de forma automática una vez que se hayan 
ingresado los datos que corresponden en la 
sección “Cronograma y desglose 
financiero”. 

EL BOTON PARA AGREGAR 
ETAPAS ESTÁ DESHABILITADO, 

YA QUE LA INFORMACIÓN 
CORRESPONDE A UNA ETAPA 
ÚNICA, LA CUAL TENDRÁ UNA 

DURACION DE 12 MESES. 

javascript:submitAction_win0(document.win0,%20'#ICSave');
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CRONOGRAMA Y DESGLOSE FINANCIERO (3/4) 
 

        

 

 
 

 
NOTA: Le recordamos que la información detallada, vinculada con esta pantalla de captura, deberá ser incorporada en el 

apartado de “DOCUMENTOS ADJUNTOS” en archivo .pdf denominado “Plan de Trabajo detallado y calendarizado”, en un 

máximo de 10 cuartillas. 

En los cuatro recuadros se deberá incluir un breve 

resumen de la información contenida en el archivo 
.pdf denominado “Plan de Trabajo detallado y 
calendarizado”,. 
 

La información que se ingrese estará vinculada a 
las actividades y/o productos que realizará o 
generará únicamente el Investigador Candidato 
al Apoyo.  
 

Una vez capturada la información deberá dar clic en 

el símbolo . 
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CRONOGRAMA Y DESGLOSE FINANCIERO (4/4) 
 

 

 
 

 

 

 

 

Seleccione la 
información 
por medio del 

símbolo   

La información requerida en la primera 
columna será desplegada automáticamente 
por el sistema. 
 

Seleccione la 
información 
por medio del 

símbolo   
 

Seleccione con el 

símbolo  y la 
información aparecerá 
automáticamente en la 
columna de 
“Descripción”. 

 

LA CAPTURA DEL 
IMPORTE DEBERA SER 

ÚNICAMENTE CON 
CARACTERES 

NUMÉRICOS, SIN 
COMAS, NI DECIMALES 

Y NINGÚN OTRO 
SIMBOLO. 

 

Para agregar o eliminar 
rubros deberá utilizar los 

símbolos + / -. 

Una vez capturado el “Desglose Financiero” deberá y dar  “Clic” en  “Regresar a 
Cronograma de Actividades”. Una vez ubicado en “Cronograma de actividades”  deberá dar “Clic” 

en “Regreso a Captura de Solicitud” el cual lo remitirá a la primera página de captura de este 
formato y una vez ahí, habrá que seleccionar la página o pestaña de “Documentos Adjuntos”. 

La única columna que se afectará será la de 
“FONDO” una vez que se haya capturado la 
información requerida en “Desglose Financiero”.  
 

NOTA: En esta convocatoria no aplican las columnas 

“CONCURRENTES” y “OTRAS APORTACIONES”. 

Dar clic en el renglón de cada uno 
de los rubros seleccionados, 
deberá considerar UNICAMENTE 
LOS ESTIPULADOS EN LOS 
TÉRMINOS DE REFERENCIA 
VIGENTES. Una vez abierto el 

cuadro de captura deberá  
sustentar la solicitud de cada uno 
de los conceptos  
Para agregar o eliminar rubros 
deberá utilizar los símbolos + / -. 

 

Para el caso de las Jefas de Familia, el monto de $36,000.00 se verá reflejado en el Convenio de 
Asignación de Recursos, en virtud de ello no existe el rubro correspondiente para realizar captura 

del monto que se indica, es por ello que deberá verificar que en el apartado de “Documentos 
Adjuntos” se incluyan los documentos que se solicitan como obligatorios que validen el estado 

civil a que se refiere el estímulo adicional. 
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Se desplegarán 17 tipos de 
documentos. 
En caso de solicitar el apoyo 
para madres solteras deberá 
adjuntar 2 documentos 
adicionales. 
En caso de adjuntar algún otro 
documento que no se encuentre 
relacionado en esta lista, 
seleccione la opción “otros”. 

Le permitirá detallar el nombre 
completo del documento. 
Asimismo, aparecerán dos 

símbolos:  que le permitirá 
buscar los archivos dentro de 
su computadora para ser 

adjuntados y  que le 
permitirá eliminar archivos no 
deseados, previamente 
adjuntados. 

En esta liga podrá acceder 
EXCLUSIVAMENTE a los modelos de 
documentos que se deberán expedir 
únicamente en PAPEL OFICIAL de la 

institución proponente:  
 CARTA INSTITUCIONAL 
 CARTA DEL RESPONSABLE TECNICO 
 CARTA DE NO ADSCRIPCION 

 

Todos los documentos  
enlistados y clasificados 
como “Requerido” son de 
carácter 

OBLIGATORIO. 

Adjunte los documentos obligatorios 
señalados en los TÉRMINOS DE 
REFERENCIA de esta convocatoria, 

cuidando que cada uno de estos 
archivos no exceda de 2MB. Se solicita 
utilizar ÚNICAMENTE formato PDF. 
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En caso de existir dudas relacionadas con el acceso al sistema y el envío de las solicitudes 
electrónicas, favor de dirigirse UNICAMENTE a los administradores del programa de lunes a viernes 
en horario laboral de 9:00 a 18:00. 

 
Directorio de los Administradores del Programa: 
 
Claudia Gómez-Nava Sotomayor 
Subdirectora de Seguimiento Científico  
cgomeznava@conacyt.mx 
Tel. 5322 7700 Extensión 4080 

 
 

En este segundo recuadro, aparece una nota de suma 
importancia que le sugerimos observar estrictamente, 
ya que ENVIADA LA SOLICITUD ELECTRONICA, 
NO SE PODRÁ ACCEDER AL SISTEMA PARA 
HACER MODIFICACIÓN ALGUNA, por lo que le 

recomendamos revisar la información capturada y los 
archivos que haya adjuntado.  
Una vez revisada, si requiere modificaciones, deberá 
realizarlas cuidadosamente, y dar nuevamente clic en 

el símbolo y posteriormente oprimir 
“Enviar”. 

mailto:cgomeznava@conacyt.mx
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Irma Lucía Reyes Balleza 
Jefe del Departamento de Consolidación Institucional 
ireyesb@conacyt.mx 
Tel. 5322 7700 Extensión 4082 

 
Arcelia Gómez Márquez 
Promotor de Tecnología  
agomezm@conacyt.mx 
Tel. 5322 7700 Extensión 4083 
 
 
 

 
O con su Enlace Institucional (consulte listado). 
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